Reglamento de Matriculación para Estudiantes de Grado de la UPSE



Artículo 7. Tipos de Matrículas. - Se establecen tres tipos de matrículas: ordinaria, extraordinaria y especial.

a) Matrícula ordinaria. - Se realiza de conformidad al calendario académico aprobado por el Consejo Superior Universitario de la UPSE y que en ningún caso podrá ser mayor a 15 días, ni posterior al inicio de actividades académicas.
b) Matrícula extraordinaria. - Es aquella que se realiza según calendario académico y no podrá exceder el plazo máximo de 15 días posteriores a la culminación del periodo de matrícula ordinaria, está sujeta al pago de los rubros contemplados en el Reglamento de Tasas y Derechos, salvo los casos señalados en el artículo ocho de este reglamento.
c) Matrícula Especial. - Es aquella dirigida para quien, en casos excepcionales y por circunstancias de caso fortuito o fuerza mayor debidamente documentadas y justificadas, no se haya matriculado de manera ordinaria o extraordinaria. Esta matrícula se realizará hasta dentro de los 15 días posteriores a la culminación del período de matrícula extraordinaria, según el calendario académico de la UPSE y su trámite será solicitado ante el Decanato de la Facultad correspondiente para luego ser conocido, analizado y resuelto por el Consejo Superior Universitario.

Este tipo de matrícula será otorgado únicamente para cursar períodos académicos ordinarios.

Artículo 8.- Del caso fortuito y la fuerza mayor. - Los requerimientos de matrículas especiales serán acogidos a trámite de manera exclusiva en los casos siguientes:
a) Enfermedades catastróficas, infectocontagiosas e imposibilidad física grave derivada de accidentes, embarazos y partos, certificada por el director del Departamento de Bienestar Universitario;
b) Contingencias graves derivadas de paros y desastres naturales que afecten el traslado a los predios universitarios; se evidenciará a través de presentación de los medios de convicción que permitan evidenciar la afectación existente.
c) Incendios e inundaciones, siempre y cuando se produjeran en el domicilio o lugar de trabajo del estudiante, comprobado a través de presentación de los medios de convicción que permitan evidenciar la afectación existente.
d) Asistencia a eventos oficiales en representación de la UPSE, la cual deberá ser certificada por la autoridad que delegó tal participación.
e) Fallecimiento en el contexto de la muerte de un familiar del estudiante, hasta segundo grado de consanguinidad o afinidad, será corroborado mediante partida de defunción.

Todas estas causales serán de consideración, dentro de los trámites de matrículas extraordinarias y especiales, siempre que cuenten con los documentos que certifiquen tales
antecedentes y que los acontecimientos se hayan dado dentro de los periodos de matriculación contemplados en el calendario académico.









































La Libertad, día de mes de año


ASUNTO: SOLICITUD MATRÍCULA ESPECIAL




Ingeniero
Juan Garcés Vargas PhD.
DECANO DE LA FACULTAD CIENCIAS DE LA INGENIERÍA
UNIVERSIDAD ESTATAL PENÍNSULA DE SANTA ELENA
En su despacho. -


De mis consideraciones:


[bookmark: _GoBack]Yo APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS, portador de la cédula de identidad N° 09XXXXXXXX, mediante la presente me dirijo a usted y por su intermedio al Consejo Académico de la Facultad, para solicitar me conceda MATRÍCULA ESPECIAL para PRIMER SEMESTRE en la carrera de Seguridad Industrial de la Facultad de Ciencias de la Ingeniería de la Universidad Estatal Península de Santa Elena, periodo académico 2025-1.

En virtud, de (detallar casos excepcionales o circunstancias de caso fortuito o fuerza mayor debidamente documentadas y justificadas), establecidos en el Reglamento de Matriculación para Estudiantes de Grado de la UPSE. 

Agradezco la atención a la presente.


Atentamente,

(FIRMA)

APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS 
C.I. ………………………………
Celular: …………………………
Correo: ………………………….




